! BUCHHALTUNGSAGENTUR
DES BUNDES

ABcTpuuckoe hepepanbHoe yyeTHoe
areHtcTtBo (BHAG)




n BUCHHALTUNGSAGENTUR
naH DES BUNDES

= Obuwas 063opHas nHpopmaumns o BHAG

= [Ipouecc BeaeHust ByxranTepckoro yyerta

= O6y4yeHne — ocHoBHasi HdopMmaums

= BHewHwne nporpammbl 0byvyeHmna— BHAG ana knneHToB

= BHyTpeHHUe nporpammel 0by4eHust — ansa cotpyaHmkos BHAG
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! BUCHHALTUNGSAGENTUR
DES BUNDES

OBbLWLAA OB3OPHAA NHPOPMALUA
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BUCHHALTUNGSAGENTUR

Oo6Lwan ob3opHaa nHdopmauus @ DES BUNDES

OpraHbl KOMNaHuu

KoHCynbTaTuBHLIN Ynpaenawowmm HabntogaTenbHbIn
COBET OVpeKTop COBET

KoHTponb 3a
NeATENbHOCTLIO
ynpasnstoLwiero gupekropa

Ob6cyxpaet
npodgoeccnoHanbHble TEMbI

deneparnbHoe
MWUHNCTEPCTBO

MONHAHCOB
HasHavaeT n oT3biBaeT

ynpasnswoLero gnpekropa (B nodom
MOMEHT)

HaasopHbIM opraH Hag ynpaBnsaoLwmm
ANPEKTOPOM (SKCMEPTHbLIN,
OPNONYECKUIN, OTBETCTBEHHDLIN)
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BUCHHALTUNGSAGENTUR
Oobuwan ob3opHana uHcopmauus SES BUNDES

Hawa opraHunsauusa

KopnopaTtueHas 6e3onacHocTb

PykoBoacTeo

KoprnopaTtuBHoOe ynpasneHue

EyXFaJ'ITepCKI/IM KOHTPOJ1b

Mopaepxka

ByxranTepc- Byxrantepc- Byxrantepc- Byxrantepc-
KW KNI KK KUK
otaen 1 otaen 2 otaen 3 otaoen 4

[TOBTOPHbLIN
ayauT

05.04.2018 5



06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
lasi o63opHasa nHcpopmaums DES BUNDES

Ycnyru

= YcTaBHasa AeAaTenbHOCTb (MpaBoBOe 0683aTeNbCTBO)
»> BepoeHune byxranTepcKkoro yyeta
- Jonru, pedbutopckas 3ago0mKeHHOCTb, NNaTexu
- MOHUTOPUHI BXOOALLMX MiaTexeun
» ([NpoBepka)
- AyauT eOuHbIX YYETHO-OTYETHLIX onepaunm
- Ayaut HaumcneHunsa 3apaboTHOW nnaThbl
[NeAaTenbHOCTbL NO KOHTPAKTY (HENpaBoBOe 0653aTENBLCTBO)

» AyauT rocygapCTBEHHbIX DIOAKETHBIX cyocnanm nnm
cyocnannm EC

» Oby4yeHne
» [MpodgeccmnoHanbHoe obpasoBaHmne
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BUCHHALTUNGSAGENTUR

Oo6Lwan ob3opHaa nHdopmauus @ DES BUNDES

Moaenb domHaHCUpoBaHUSA

= Bce ycnyrn nnatHble

= YcTaBHas neATenbHOCTb (NpaBoBoe 00A3aTeNbCTBO)

» Onnarta 3a BeeHne y4eTa 3aBUCUT OT Konn4vecTea
NpoBeAeHHbIX onepaunmn

» Onnara 3a npoBegeHne NPoOBEPKN 3aBUCUT OT KONMYecTBa
NOTPa4YeHHbIX HA Hee 4YacoB

= [leATenbHOCTb NO KOHTPAKTY (HENpaBoBOE 00A3aTENbCTBO)
» [lo4vacoBaga Tapudpukaumngd

= LleHooGpa3oBaHue no noniHon cebectonmocTtn (§ 4 pasgen 2
BHAG-G)

05.04.2018 7



BUCHHALTUNGSAGENTUR

Oo6Lwan ob3opHaa nHdopmauus @ DES BUNDES

Hawu KnueHTbl

= Bce ¢peaepanbHble MUHUCTEpPCTBA

» Bknoyaga nogBeaOMCTBEHHbIE yupeXxaeHusa (Hanpumep, cyasl,
TIOPbMbI, HANOroBble OpraHbl, NOSINLLENCKME YHACTKMU,
LLIKONbL...)

= BbIcLUMe opraHbl
» [naBHOe ynpasreHue napnameHTa
» AgmuHucTtpauma PegeparnbHoro npesngeHTa Asctpun
» CyéTHasa nanata ABCTpun
» BblcWwinn agMUHUCTPATUBHLIN Cyq
» KOHCTUTYLMOHHbLIN Ccyg
» CoBeT OMbyacmeHa ABcTpumn
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! BUCHHALTUNGSAGENTUR
DES BUNDES

MPOLUECC BEOEHUA
BYXIAINITEPCKOI'O YHETA

05.04.2018 9



NMpouecc BeaeHus BUCHHALTUNGSAGENTUR
Oyxrantepckoro yyeTra DES BUNDES

MnaTtex
» KoHTponb brogxeTa

Yyet B SAP

lNocTtaBka/Ycnyra « KoHTponb NpoBoAoK
(Hanpumep, NHBOWC,
noaTBEPXOEHME, ...)

UHBOMC
yepe3d SAP — 91eKTpOHHbIN

NoaTse eHue
cyeT-pakTypa S

He nunuom, koTopoe
noaTBepanno

COop pAaHHbIX dakTnyeckyo n

PacCYeTHY0 KOPPEKTHOCTb
Ycnyra Y

CueT u cpeacTea
CToumocCTb PakTUyeckasa n pacyetHas

KOPPEKTHOCTb
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Kopekc npodeccuoHarnbHOMU BUCHHALTUNGSAGENTUR
3TUKN DES BUNDES

§ 5 pazpgen 5 BHG 2013

Mit der Wahrnehmung von Aufgaben der Haushaltsfiihrung dlirfen
Bedienstete nur dann betraut werden, wenn die volle Unbefangenheit
und Gebarungssicherheit gewéhrleistet sind.

YTO 3HAYUT

OcyuwiecTBneHne AeaTenbHOCTU MO KOHTPOIO 3a UCMOSTHEHNEM
bromkeTa MOXET BbITb NOPYYEHO TOMNLKO TAKMM COTPYAHUKAM,
KOTOpble MOryT cobntogatb 6ecnpmucTpacTHOCTb N 06ecnevnTb
Hagnexallee ynpaBneHne puHaHCOBbLIMK cpeacTBamMm
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Kopnekc npodeccuoHanbHOun BUCHHALTUNGSAGENTUR
3TUKU DES BUNDES

= [Ina coTpyaHUKOB
» ApxuB yKkasoB
» Bblnncka 13 yroyioBHOro peectpa

» ObecneyveHne gonyckoB anst pabotel ¢ PegepanbHbIM
MWUHUCTEPCTBOM OBOPOHbI
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! BUCHHALTUNGSAGENTUR
DES BUNDES

OcHoBHas nHdopmaLms — AN KNMMEHTOB U COTPYAHUKOB

OBYYAKOLWME NMPOINPAMMDI
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

TpeHuHrn

= Bce TpeHuHrn no nporpaMmmHoMy obecnevyeHmto NPoBOOAATCA B
Halwlen yyebHon aygmuTopum

= Mebl ucnosnbsyem cuctemy obyvenma HV-SAP, koTopasa ssnseTtcs
Konnew peanbHoOn cuctemsol 1: 1

= Bce Hawwu npenogasartenu aBnsTCA coTpyaHmkamu BHAG,
paboTaloLlmnmMm B CBOUX oTaenax

» WmeeTcs oanH kKoopamnHaTop oby4vyeHunda, oTBeYaroLwmnm 3a
Ha3Ha4YeHne BpeMeEHU TPEHUHra, npenoaaBaTensa u
pa3paboTKy y4ebHbIX MaTepmarnos

= Mbl Bcerga paboTtaem ¢ ABymM4A npenogasatenamu

» OpauH npenogaBaTtenb BeAeT TPEHMHT, a BTOPOW NoMoraeT
y4yacTHUKaM npu paboTe 3a KOMMbITEPOM

"  Y4yebHble MaTepuarnbl COCTOAT N3 npeseHTauumn, ynpaKHeHNn u
noapo6bHOW NHCTPYKLUN
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! BUCHHALTUNGSAGENTUR
DES BUNDES

BHAG ansa knueHTtoB

OBYYEHUE
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

TpeHUuHrn

= Rolle Anweisungsreferent (Coop aaHHbIX)
» 3 OHA

» TeopeTnyeckne 1 npakTnyeckme npmmMmepbl Bcex
cooTBeTCcTBYOWMX npoueccos B HV-SAP

» Wcnonb3oBaHue Halwen cuctembl 0byyeHns HV-SAP

» BkrnoyaeTt ceBegeHUsa o dpakTM4eckom U pacyHeTHOU
KOPPEKTHOCTU

= Rolle Anordnungsbefugter (I'NoaTtesepxaeHune)
» 1 OeHb

» TeopeTnyeckue u npakTnyeckme npmmepbl BCeEX
COOTBETCTBYOLWMX AENCTBMIA MO NOATBEPXKOEHNIO paboymnx
BornpocoB B HV-SAP

» Wcnonb3oBaHue Halwen cuctembl 0byyeHns HV-SAP
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

TpeHuHrn

= [lonb3oBaTenb MHPopmaunn Rolle Infouser (AHanus n
NHpopmauyms)
» 1 neHb
» [lpnmepsbl 3anpocos, oT4eToB N aHanMTukn B HV-SAP
» Wcnonb3oBaHue Hawen cuctemol obyyeHusa HV-SAP

= Rolle Anlagenreferent (MeHegxep ToBapHO-MaTepuarsbHbIX
3anacos )

» 2 OHA
» OObsAICHEHME Hanbonee BaXHbIX NPaBOBbIX OCHOB

» TeopeTnyeckue n npakTnyeckme npumMmepbl Bcex
cooTBeTcTBYOWMX npoueccos HV-SAP

» Wcnonb3oBaHue Hawen cuctemol obyyeHusa HV-SAP
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

Trainings

=  KBanuduumpoBaHHbin Anweisungsreferent (Coop gaHHbIX)
» 4 mopoyna, 7 gHen

» PaclunpeHHble 1 6onee yrnybneHHble TEOPETUYECKME U

NpakTUYecKne NprUMepbl BCEX COOTBETCTBYHIOLLMX NPOLECCOoB
HV-SAP

» Wcnonb3oBaHue Hawen cuctemol obyyeHusa HV-SAP

= KeanuduuympoBaHHbin Anordnungsbefugter (MoaTBepxaeHue)
» 4 moaoynsa, 5 gHen
» PaclwunpeHHble 1 6onee yrnybneHHble TEOPETUYECKME U

NpakTU4YecKne npuMepsbl BCeX COOTBETCTBYHOLLMX AEUCTBUN MO
noaTeepXaeHuto padoymx sonpocos B HV-SAP

» Wcnonb3oBaHue Hawen cuctemol obyyeHusa HV-SAP
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

TpeHNHIr'n He Ha OCHOBE Halleu CUCTEeMbl O0y4YeHus

= BbasoBas metoguka byxranTtepckoro yyeta
» 2 OHA

» TeopeTuyeckoe obbsicHeHne metoaa ABOWMHOM 3annucu u
OloaKEeTHOro 3aKkoHoJaTeNbCTBa

> [MpakTnyeckune npumepsbl No cbopy AaHHbIX

= (OCHOBbI MPUMEHEHMSA Hanora ¢ npogax
» (OcHOBHasi UHpopMaLKa KacaTeNbHO Hanora ¢ npoaax
» OObsAICHEHME Hanbonee BaXHbIX NPaBOBbIX OCHOB
» [lpaktnyeckue npumepsl
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! BUCHHALTUNGSAGENTUR
DES BUNDES

BHAG gna cotpygHukos

OBYYEHUE
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

HavanbHble kBanudpunkayuuoHHble TpedoBaHUA

= CraxupoBka B PeaepanbHOM y4ETHOM areHTCTBe

= 3aBeplLUeHHoe npodeccnoHanbHoe oby4YeHune

=  Bbiclummn cpeaHecneumanbHbii KOMMEPYECKUA KOMIEOXK
= CpepHecneuyanbHbll KOMMEPYECKUN KONNEemxK

= CooTBeTCcTBYlOLWAs YHUBEPCUTETCKAs CTEMNEHb
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

lNMepBbIN roa

= «Bce» Ha paboyem mecTe — obydeHne Ha npakTuke

=  Hukakmx AonofHUTENbHbIX NporpaMmm oby4eHus

= Tonbko ogHa cdepa OeAaTeNnbHOCTU

=  COTpYAHMYECTBO C KOMneramu-> Ha4ymHaTb C NPOCTbIX 3a4au

= Yepes HEKOTOpOe BpeMs -> caMocTosATeNnbHas paboTa noa
KOHTPOJSIEM KOMner 1 HavyanbHUKa otaena
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

Obpa3oBaHue

=  MwuHumMmaneHble TpeboBaHMA K 0OpasoBaHUIO () AN BCEX
COTPYAOHMKOB

= PasnuyHoe ganbHenwee obpasoBaHMe B 3aBUCUMOCTU OT 30HbI
OTBETCTBEHHOCTU ()

=  O6yyeHne NPMOPUTETHLIM TEMAaM OCYLLECTBNAETCS
HenocpeacTBEHHO B nogpasaeneHusix n otaenax

» MeHblune TemaTnyeckme 4YacTtu, He BECb JEHb

> 3aHaTua BeayT npenogaBaTenu n3 cobcTBeHHOro
nogpasgeneHus
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BUCHHALTUNGSAGENTUR

OOy4yeHune n obpasoBaHue DES BUNDES
_—
5 AyauT yyeTHoO- Ayaut HaumcneHus AyauTt 610aKeTHbIX PyHKUMNO-
Byxrantepckui y4eT |pryeTHbIX onepaumit . . HanbHas
3apaboTHon nnartbl cybcuaumn rpynna

OcHoBHOe 0by4yeHne
I I I

CeMuHapbl No CNoXHbIM BOnpocam
Il Il Il

TanmM-MeHeKMEHT

O6y4yeHune " "
TenedoHHOMY BHewHun Bua, peyb, BNUsHMeE
B3aMMOOENCTBUIO 0 ®
YyacTtue B YnyJlieHvne HaBbIKOB r3
CTaHAapTHOW MS Word ans npoBepkun COTpyaHUKOB yrnpaBreHus
npoBepke KOHCNMKTaMm
e oo || Merononorus
OT4yeTHOCTb yyetal n 2

0 3apaboTHoN nnaThbl

CemuHap no
nepcoHany
SAP/OIS Ha4uucneHune

3apaboTHoM
nnaTbl/OTYETHOCTb

Ananuna ynpasnexHna TML,
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BUCHHALTUNGSAGENTUR
OG6yueHue n obpasoBaHue g

‘ Nachprifung Funktions
Verrechnung Nachprifung HV Nachprifung PV
Forderprifung gruppe
Grundausbildung
I I I
Seminar zu schwierigen Gesprachen
1] 1] 1]
Zeitmanagement
1] 1]
Te|efontraining Auftritt Sprache Wirkung
Teilnahme an ' Seminar Forderung FG3
[ . . [ u
Priifung HV Wil N EEin B2l der Konfliktfahigkeit
PM-SAP- Buchhaltungspraxis
OtyeTHoOCTb Grundausbildung 1 und 2
1]
Anlageninfouser extern Lehrgang Personal
Berichtssystem
im PM-SAP/OIS
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BUCHHALTUNGSAGENTUR
OGy4yeHue u obpasoBaHue A DS BUNDES
. AyauT yyeTHo- Ayaut HaumcneHus AyauTt 610QKeTHbIX PyHkuMO-
ByxranTepekuit yer OTYeTHLIX onepauui 3apaboTHOW nnaTbl cybecnagnn prj;;:?
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BUCHHALTUNGSAGENTUR
DES BUNDES

O6yyeHune n obpasoBaHue

Nachprifung Funktions
Verrechnung Nachpriifung HV Nachprifung PV
Forderprifung gruppe
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

MeTogonorusa 6yxrantepckoro yyera 1

= B cotpygHuyecTtBe ¢ IHCTUTYTOM COOeNCTBUS PasBUTUIO
akoHomukn (WIFI)

= 84 y4yeOHble TeMbl MO 50 MUHYT Kaxaad

= BBepgeHne B MeTO4 ABOMHOM 3anucu ByxrantepcKkoro yvyeTa
= (QOCHOBbI MPUMEHEHNA Hanora ¢ npoaax

= Ha3Ha4yeHue cYHEeTOB U YyYET XO3AUCTBEHHbIX onepauun

= [lpakTndeckne npumepobl

= Co3sgaHue NpocTbiX NpeaBapUTerbHbIX 0ObABNEHWIA O Hanorax ¢
npoaax

= CraHoapTHbIN CTaTUCTUYECKNWA aHanus3
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06 6 BUCHHALTUNGSAGENTUR
y4yeHue n oopa3oBaHue DES BUNDES

MeTogonorusa 6yxrantepckoro yyera 2

B cotpyaHudectBe ¢ IHCTUTYTOM COQENUCTBUA pa3BUTULO
akoHomukn (WIFI)

102 y4yeOHble TeMbl N0 50 MUHYT Kaxgas

[MpakTn4yeckne 3agaHus

ABaHCOBbIe NaTeXu

IHOCTpaHHasa BantoTa, UMNOPT, SKCMNOPT

byxrantepckun y4eT KOMaHOAUPOBOYHbLIX Ppacxo4oB

Cos3paHue npeaBapuTerbHbIX 00bABNEHNW O HANorax ¢ npogax
AmMopTHnsaumng

OueHKa 1 npocpoyka 3aJ0/MKEHHOCTH

[Tpn3HaHne n NpUHATME K y4eTy acCUrHOBaHUA

[1o OKOHYaHWUKM Kypca caatoTCA NMMCbMEHHbIU N YCTHbIN 3K3aMeHbI
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" ! BUCHHALTUNGSAGENTUR
OHTAKTbI DES BUNDES

Panbd Xammep

HavanbHukK oTaena mapkeTuHra, npoaax u
obpa3oBaHud

ralf. hammer@bhag.qgv.at
0664/83 29 813
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M. . ! BUCHHALTUNGSAGENTUR
ISSion DES BUNDES

ABcTpuinckoe peaeparnbHoe yyeTtHoe areHTcTBo (BHAG)
ABMSAETCS LLeHTpanbHON CepPBUCHON KOMMNaHUEWN
No ncnonHeHno  deaepasnbHbIX YYETHbIX 0083aTeNbCTB, KOTopas

obecne4ynBaeT KOMMeTEeHTHoe, npo3pavyHoe U HapeXxHoe npegocrasrneHne ycnyr

VERLASSLICH
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